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  Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice 

 

VÝZVA NA PREDLOŽENIE CENOVEJ PONUKY 
(ďalej len „Výzva“) 

realizovaná postupom zadávania zákazky s nízkou hodnotou podľa § 117 zákona  

č. 343/2015 Z .z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „ZVO“) 

 

1. Verejný obstarávateľ: Školský internát, Medická 2 v Košiciach 

Zastúpený:    Ing. Melánia Konečná, riaditeľka  

IČO:     00164101 

DIČ:    2020951867 

IBAN:    SK82 8180 0000 0070 0018 6353 

Bankové spojenie:  Štátna pokladnica, Bratislava 

Číslo telefónu:  055/643 56 88 

Mail:    sekretariat@simedke.sk 

 

2. Predmet zákazky:   „Spracovanie personálnej a mzdovej agendy“ 

    Kód CPV: 79631000-6  

 

3. Opis predmetu zákazky a jeho obsah:  

Predmetom zákazky je spracovanie personálnej a mzdovej agendy. Požiadavky na 

daný predmet zákazky sú určené výzvou a rozsah zákazky jej prílohou č. 1. 

  

Popis činnosti rozpočtového účtovníctva:   

 počet interných zamestnancov od 80 do 85, 

 počet zamestnancov na dohodu o pracovnej činnosti (vykonávaní práce) cca 1 ročne. 

 

Popis činnosti: mzdové služby 

 vedenie a zodpovednosť za mzdovú agendu v zmysle platných právnych predpisov, 

 mesačné spracovanie miezd po obdŕžaní mzdových podkladov, podľa dohodnutého 

harmonogramu, 

 spracovanie a odosielanie štatistických výkazov podľa požiadaviek štatistického úradu 

a KSK, 

 kontrola a spracovania miezd, spracovanie a odosielanie ročných a mesačných  

výkazov na DÚ, 

 spracovanie ročného zúčtovania dane,  

 spracovanie potvrdenia k dôchodkom, spracovanie evidenčných listov, potvrdenie 

o príjme pre úradné a súkromné účely, 

 archivácia miezd, príprava výstupov miezd pre ŠP na médiách, 

 spracovanie potvrdenia pri ukončení pracovného pomeru, 

 odosielanie odhlášky prihlášky, hlásenie o nemoci a mesačných výkazov do 

zdravotných poisťovní, 

 elektronické odosielanie mesačných výkazov do sociálnej poisťovne, 

 spracovanie miezd v  programe VEMA, 

 úradne hodiny budú poskytované zamestnancom v stredu od 13ºº do 15ºº, mimo 

úradných hodín telefonicky kontakt. 
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Požiadavky na uvedený predmet zákazky:  

 Ovládanie programu Excel, 

 Ovládanie programu Word.  

 

Uchádzač ďalej predloží:  

 čestné vyhlásenie, že nemá daňové nedoplatky a evidované nedoplatky poistného do 

zdravotného, nemocenského, dôchodkového poistenia, nedoplatky príspevku na 

poistenie v nezamestnanosti,  

 predloží čestné vyhlásenie, že nemá pozastavenú podnikateľskú činnosť alebo nie je v 

obdobnej situácii podľa zákonov a predpisov platných v krajine svojho sídla. 

 

4.  Predpokladaná hodnota predmetu zákazky: 4 769,05 € bez DPH / rok.  

 

5. Miesto dodania predmetu zákazky: Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice 

 

6. Predkladanie cenových ponúk:  
Cena za predmet zákazky musí byť stanovená v zmysle zákona č. 18/1996 Z. z. 

o cenách v znení neskorších predpisov a vyhlášky MF SR č. 87/1996 Z. z., ktorou sa 

vykonáva zákon č. 18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov, v platnom 

znení. Cena bude stanovená v mene EUR. V prípade, že uchádzač nie je platcom 

DPH, upovedomí o tom verejného obstarávateľa. Uchádzač je povinný do celkovej 

ceny zahrnúť všetky náklady súvisiace s realizáciou predmetu zákazky.  

 

7. Lehota na predkladanie ponúk: do 27.05.2019 
 

8. Spôsob doručenia cenových ponúk:  
Cenové ponuky sa doručujú mailom na adresu zuzana.klembarova@simedke.sk, 

poštou alebo osobne na adresu Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice s názvom 

súťaže a heslom NEOTVÁRAŤ. Po uplynutí lehoty na podávanie ponúk nie je možné 

predložené ponuky odvolať. Ponuky po predložení nemožno meniť ani dopĺňať. Po 

uplynutí lehoty na predkladanie ponúk je zmena alebo doplnenie ponuky vylúčené. 

 

9. Podmienky účasti uchádzačov: 

Uchádzač musí mať platné oprávnenie na podnikanie v súlade s Výzvou.  

 

10. Kritéria na hodnotenie ponúk: 

Vyhodnotenie ponúk zadávanej zákazky bude na základe najnižšej ponúknutej 

celkovej ceny v EUR vrátane DPH za celý predmet zákazky.  

Po zrealizovaní postupu podľa zákona 343/2015 o verejnom obstarávaní a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov verejný obstarávateľ príjme ponuku uchádzača 

s najnižšou cenou v EUR za celý predmet zákazky a s úspešným uchádzačom bude 

uzatvorená zmluva o poskytovaní služieb. Výsledok vyhodnotenia ponúk zašle 

verejný obstarávateľ všetkým uchádzačom mailom.  

 

11. Vyhodnotenie ponúk: 28.05.2019 

 

12. Termín plnenia a odovzdania predmetu zákazky: od 01.06.2019 – 31.05.2021 
 

13. Podmienky financovania predmetu obstarávania: verejný obstarávateľ preddavky 

neposkytuje. Splatnosť faktúry je 30 dní.  
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Ďalšie informácie pre vypracovanie ponuky získate osobne, telefonicky alebo mailom: 

zuzana.klembarova@simedke.sk 

Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice  

Telefón: 055/ 786 09 50 
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Príloha č. 1 

 

 

Vypracoval: 

 
V ........................., dňa 

Podpis a pečiatka 
 

Cenu je potrebné spracovať na základe požadovaného rozsahu: 
  

Cena v € bez DPH / mesiac Cena v € s DPH / mesiac 

1. Cena za jedného zamestnanca v TPP 
 

- 

2. Cena za 1 dohodu o pracovnej činnosti 
 

- 
 

  

Cena v € bez DPH Cena v € s DPH 

1. Cena za 80 zamestnancov 
 

- 

2. Cena za ročné zúčtovanie miezd / osoba 
 

- 

Cena spol u za mesiac: - - 
 


